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CIRCULAR NQO. 7

AL PERSONAL ACADEMICO, FUNCIONARIOS,
ADMINISTRATIVO DE BASE Y CONFIANZA
PRESENTE:

En atencion al resultado obtenido por Auditoria Interna, se les informa que a partir
del 1° de Agosto, para solicitar algiin servicio que requieran tramitar de la Secretaria
Administrativa, favor de consultar los Catalogos de Servicio y verificar los requisitos
que solicitan de los 4 departamentos; estos se encuentran en la pag. de la Facultad
www.fam.unam.mx en el apartado de Servicios Administrativos / Catalogos de
Servicios de los Procesos Basicos.

» Departamento de Servicios Generales.
> Departamento de Bienes y Suministros.
» Departamento de Presupuesto.

» Departamento de Personal.

Cabe hacer mencién que en caso de no cubrir los requisitos y tiempos establecidos del
catalogo de servicios, el tramite no podra realizarse.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasion para enviarles un cordial saludo.
ATENTAMENTE
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”

Coyoacan Cd. de México., a 15 de Agosto de 2017
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
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IC. JUANA ESQUIVEL FLORES

C.c.p. Lic. Claudia Quintero Esquivel.- Jefe de Area de Organizacién y Métodos de la Facultad de Musica.- Presente.



