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La Facultad de Música (FaM) pone a disposición del estudiantado, alumnado y 
personal docente una valiosa colección de instrumentos musicales. El buen uso y 
cuidado de estos instrumentos es fundamental para su durabilidad y para garantizar 
su óptimo estado para las futuras generaciones de músicos. Como personas usuarias 
de los instrumentos propiedad de la Facultad, las personas usuarias son responsables 
directos de su integridad. El incumplimiento de estas normas de cuidado puede 
resultar sanciones con base en la normatividad de la FaM. 
 
I. Cuidados Generales para Todos los Instrumentos 
 
Todo el alumnado, estudiantado y personal docente que utilice un instrumento de la 
Facultad deberá observar las siguientes directrices generales para su conservación: 

 Responsabilidad y Reporte: Las personas usuarias de los instrumentos 
propiedad de la Facultad son responsables de su cuidado e integridad. Antes 
de usar cualquier instrumento, revisaran cuidadosamente para verificar que 
esté limpio y en óptimas condiciones. Si encuentran algún desperfecto, 
notificarlo inmediatamente al siguiente formato 
https://forms.gle/QE2CTWSwAcP5qiZn9. 

 Manipulación Adecuada: 
o Evitar golpes y caídas. Nunca colocar el instrumento en sillas, stands o 

soportes inseguros. 
o No manipular ni cambiar partes del instrumento: no mover tornillos de 

nivelación o de ajustes de llaves; no remover ni cambiar zapatillas, 
silenciadores, muelles, tapones, resortes, tudeles, tahalíes, limpiadores, 
ni llaves. 

o No colocar el instrumento en el jardín. No exponerlos al sol o a la lluvia.  
o Evitar la pérdida de cualquier parte del instrumento. 

 Higiene Personal:  
o Antes de tocar el instrumento, lavarse las manos con agua y jabón.  
o Realizar limpieza bucal antes de usar instrumentos de aliento. 
o No consumir alimentos ni bebidas azucaradas durante las horas de 

estudio o ensayo. 
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 Higiene del Instrumento: 
o No consumir alimentos ni bebidas azucaradas durante las horas de 

estudio o ensayo, ya que esto puede generar problemas en las 
zapatillas de corcho o piel y otros componentes de los instrumentos de 
aliento. 

o Entregar siempre los instrumentos limpios, completos y en buen estado 
al almacén. 

 Manipulación Especializada: Al notar fallas en el funcionamiento del 
instrumento, no manipularlo. Realizar el reporte correspondiente para que el 
personal técnico académico realice su mantenimiento o restauración. 

 Ensamblaje: Al ensamblar el instrumento, el movimiento debe ser levemente 
rotativo. Al notar dificultad o dureza, aplicar un poco de grasa en los corchos 
de ensamble (juntas de unión), limpiar el exceso antes de ensamblar. Si las 
piezas entran muy facilmente, quitar el exceso de grasa con un paño. No es 
necesario aplicar grasa cada vez que lo uses, ni quitarla al 100%, ya que el 
corcho requiere estar lubricado. Si los corchos están deteriorados o sin 
presión, notificar al personal técnico académico especializado. 

 Almacenamiento: Es muy importante mantener la hoja de papel antioxidante 
(papel negro) dentro del estuche. 

 Accesorios: Cuidar y no extraviar los accesorios del instrumento (desarmador, 
llave allen para ajuste de reposa pulgar, estuche de cañas, correa para funda, 
paño con cordón y péndulo para limpieza, grasa para corcho, entre otros). 

 
II. Cuidados Específicos por Área Instrumental 
 
II.1. Área de Alientos Madera 
Además de los cuidados generales, los instrumentos de alientos madera requieren 
atención especial: 

 Limpieza Posterior al Uso: 
o Limpiar el tubo del instrumento y secar las zapatillas cuando 

corresponda. 
o Desensamblar el instrumento con movimientos rotativos (girar 

suavemente) y secar el interior de cada una de las partes (cabeza, 
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cuerpo y pie) utilizando un paño de algodón limpio y seco sujeto en una 
varilla (cada persona usuaria deberá traer el propio). 

o Es crucial limpiar la saliva y no guardar el instrumento con humedad 
para evitar el deterioro y la formación de moho en la madera. 

 Limpieza Externa y Mecanismo: 
o Para limpiar el exterior del instrumento de grasa, sudor, etc., es 

necesario utilizar un paño suave, seco y limpio. 
o Para limpiar el polvo del mecanismo, utilizar una brocha o pincel de 

cerdas suaves y largas. 
o No usar ceras, materiales abrasivos o aceites para la madera, ya que 

pueden dañar el recubrimiento de las llaves (baño de plata). 
 
II.1.1. Flautas de pico 

 Cuidado Cotidiano: 
o Lavarse los dientes antes de usar la flauta. 
o Revisar el estado del instrumento y entregar en las mismas condiciones 

en que lo recibió. 
o Traer un trapo limpio de algodón para limpiar el instrumento por fuera 

y la embocadura después de usarlo.  
 

II.2. Área de Cuerda Frotada 
 Afinación y Puente: Después de afinar el instrumento, verificar que el puente 

no esté inclinado hacia el diapasón. 
 Clavijas y Cuerdas: No apretar con fuerza excesiva las clavijas. No 

intercambiar cuerdas entre los instrumentos ni modificar la separación de las 
cuerdas. 

 Instrumentos con Espiga: No recargarse en los instrumentos que llevan 
espiga. 

 Barbada: No apretar en exceso la barbada. 
 Arco: No tensar la cinta del arco más de lo requerido. Limpiar y quitar la 

tensión de las cintas antes de entregarlo. 
 Limpieza Constante: La limpieza debe ser antes de entregar el instrumento al 

Almacén de Instrumentos Musicales “Mixcoacalli”, frotar con un paño todo el 
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instrumento, incluso las cuerdas. Evitar que la brea se acumule en la tapa, y 
sobre todo alrededor del puente. Evitar la limpieza con solventes o abrasivos 
que puedan dañar el barniz. 

 
II.3. Área de Teclados 
II.3.1. Pianos 

 Higiene: Lavarse las manos con agua y jabón. No consumir alimentos mientras 
utilizas el instrumento. 

 Uso Responsable: No colocar vasos, botellas, alimentos o cualquier otro tipo 
de objetos encima del instrumento, mantenerlas lejos de este. 
 

II.3.2. Clavecines 
 Higiene: Lavarse las manos con agua y jabón. No consumir alimentos mientras 

utilizas el instrumento. 
 Uso Responsable: No colocar vasos, botellas, alimentos o cualquier otro tipo 

de objetos encima del instrumento, mantenerlas lejos de este. 
 Al terminar de usar el instrumento, guardar la espiga y tapar el clavecín con su 

funda.  
 No olvidar cerrar la ventana del salón. 

 
II.3.3. Órganos 

 Higiene: Lavarse las manos con agua y jabón. No consumir alimentos mientras 
utilizas el instrumento. 

 Uso Responsable: No colocar vasos, botellas, alimentos o cualquier otro tipo 
de objetos encima del instrumento, mantenerlas lejos de este. 

 Conexión: Conectar el instrumento al regulador y después a la corriente, por 
último, encenderlo. En caso de que el instrumento tenga un procedimiento 
especial, seguir las instrucciones del personal docente. 

 Órgano de Flautas: Tocar solamente con las puertas y cortinas cerradas, ya 
que se desafina y desentona con las corrientes de aire.  

 Apagado y Cierre: Apagar bien el instrumento y cerrar al terminar el estudio. 
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III.3.4. Acordeones 
 Higiene: Lavarse las manos con agua y jabón. No consumir alimentos mientras 

utilizas el instrumento. 
 Uso Responsable: No colocar vasos, botellas, alimentos o cualquier otro tipo 

de objetos encima del instrumento, mantenerlas lejos de este. No ingerir 
líquidos con el instrumento puesto. 

 No utilizar los instrumentos en el jardín o a la intemperie. No exponer los 
acordeones al sol o a la lluvia. 

 Al tocar el instrumento tener cuidado de no tener llaves, monedas o cualquier 
objeto en las bolsas del pantalón para evitar dañar o desgastar el fuelle.  

 Al finalizar el uso del instrumento, limpiarlo con una microfibra seca que no 
suelte pelusa. 

 En los acordeones convertor, nunca presionar la barra de cambio del sistema 
del manual izquierdo mientras se tienen presionados los botones de bajos 
solos y/o acordes en el mismo.  

 Verificar que los broches del estuche estén correctamente cerrados cuando se 
vaya a transportar el instrumento para evitar caídas accidentales  

 
II.4. Otros Instrumentos 
II.4.1. Arpas 

 Higiene: Lavarse las manos con agua y jabón. No consumir alimentos mientras 
utilizas el instrumento. 

 Limpieza: Antes de iniciar el estudio, limpiar con franela el instrumento y las 
cuerdas. 

 Pedales: Al terminar el estudio, verificar que todos los pedales se encuentren 
colocados en posición superior (en bemoles). 

 Funda: Colocar la funda al instrumento cuando no esté en uso. Al quitarla, 
doblar cuidadosamente y poner sobre una silla o mesa. 

 Temperatura: Vigilar que el instrumento no esté expuesto a cambios bruscos 
de temperatura. 

 Cuerdas: En caso de que se rompa alguna cuerda, sustituir inmediatamente, 
para ello la persona usuaria debe asistir a la oficina de la Coordinación de 
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Cuerdas y llevar a cabo el trámite correspondiente Al concluir anotar en la 
bitácora cuantas cuerdas quedaron disponibles. 

 Movimiento: No se permite mover los instrumentos fuera de los salones de 
arpa. 

 
II.4.2. Guitarras 

 Limpieza: 
o Lavarse las manos con agua y jabón. No consumir alimentos mientras 

utilizas el instrumento. 
o Antes de iniciar el estudio, limpiar con franela el instrumento y las 

cuerdas. 
o Limpiar con un paño semi-húmedo y, posteriormente, con uno seco al 

final de la sesión de estudio. 
o Limpiar las cuerdas con un paño seco al terminar tu estudio para 

extender la duración de estas.  
 Temperatura y Humedad: Cuidar que el instrumento no sufra cambios 

bruscos de temperatura y de humedad. 
 Uso Apropiado: No está permitido el uso del instrumento para proyectos 

experimentales que puedan afectar su estado físico natural (usar afinación 
estándar 440, no golpear el instrumento, no afectarlo con objetos  [guitarra 
preparada]).  

 
CONTACTO 
Teléfono 55 56 88 13 95 ext. 119 
Correo cuicamatini@fam.unam.mz 
Página https://fm.bibliotecas.unam.mx/  
 
Todo lo no previsto en este documento será consultado directamente con Secretaría 
Técnica y/o con la responsable de la Coordinación de Acervos Musicales 

 
 

Atentamente, La Coordinación 


